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I.  ALUR PENDAFTARAN SELEKSI CASN 2024

ALUR PENDAFTARAN SSCASN 2024 CPNS Srsscian

BKN

Q1 Daftar Akun di https:/fdaft bkn.go.idf 02 paHarFormasi 03 Seleksi Administrasi
Felamar Mengisi : Mengsl Elodota Fanitda memverifikasi cata gelamar
NI, MoUKE, Monnw |engkap, Tempot 1o ol Ieikir, Mo - . . . y "
[ Handphane, l:nhi'lc:rg { I?am vfn B dﬁ?hirtm} dan rsmilih Jenis salskei (CPhs) P oot el slet s
dphane, oy {Tempe cdministrosi
sl Mermilily Forrmosi
[ Puwsword akur SSCASN cun Perlanyacn Penguaman Pelamcr dazat melckukan sanggah

Menguoload Dokumen

[ -pload fara KIF maksimal 200KD don malokukan “anitia mangumumkan bosil sanggah
sncfowe HEENE i I
5 . Pelomar yong dinyanakan lus dopos
W Pelamar mencatak Keriu Infermasi Akun Mencetak Kartu Pendaftarcn 0

mencetak Kartu Ljian

04 seleksi Kampetensl 05 pengumuman Kelulusan
Peserlo yang lobos Seloksi Adrmunislrosi dikorirm dolonyga ke CAT-BKN unluk Ujian Seleksi Panilio rmznguimamikon hosl seleksi
Kompstans Szluruh niloi Saleksi Kompetansi okon dikirimkon ks S2CAEN untus dilakukon keanpe lensi

pengelzhan nilal berdasarkan cassing grade ataupun perawran afirrmasi yang dizetagkan

Falamar dopat melakukon songooh
~gzarta yang lulus seleksl administros] don sebelumnye telah rmenglkuti seleksi

Lormpelensi Dosar poda Selsksi CPNS 2023 dengon jonjong pead dikan pang soim, R S
dapat memilih mengikuti Seleksi Kompetensi Dosor 2024 arou menggunakon Nilai Hasil Peda mar yang dinpeatakan s
seleksl <orpetens] Dosar 2023 dengen login ke https://doftar-sscasn.bkn.ge.d melzkukan pembarkasan

a o Ujian SKIZ dengan CAT BKR dilonjutkan dengon ujion 568 bagi paserto yang

dinyatakan lus Ujian Sk

Gambar 1 Alur Pendaftaran SSCASN

II. HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah mempersiapkan

dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdir1 dari :

1.
2.

N o oun o ok~ow

Kartu Keluarga

Kartu Tanda Penduduk  (KTP) atau  Surat Keterangan  dari  Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil

[jazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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IIl. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2024

TATA CARA PENDAFTARAN
CALON APARATUR SIPIL NEGARA
TAHUN 2024

LOGINKE | re
PORTAL

LENGKAPI
BIODATA

UNGGAH DOKUYEN
PEREYARATAN

PENGURNGUMAN
KELLLLSAH

PEMBERKASAN DAN
PENETAPAN NIF

Gambar 2 Tata Cara Pendaftaran SSCASN
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1. Pelamar masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

Home Alur FAQ W Halpdesk Dasar Buku Buat
i R ... |

CALON ASN
2024

Ayo Bergabung jadi ASN

Berkarya untuk Tanah Air, Bersama Mewujudkan
Indonesia Maju

Mulai Sokarang —

Jonjang Pandidikan Program Stud| Instansi Jonls Pongadaan

Pilih Jenjang Pendidikan --- -~ Pilin Program Studi - --- Piliks Instangi - Sermua lenis Pengada... m

Social Media Contact
BKM adalah lembaga pemerintah R 021-B093008
e . tuk
¢ 1= 021-80882815 (Humas
S ek

& humasgiiokn.go.d

& 2024 Badan Kepegawaian Negara

Gambar 3 Halaman Home SSCASN

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pada Halaman Home terdapat fitur untuk mencari formasi yang akan dilamar dengan
kunci pencarian berupa tingkat Pendidikan, program studi, instansi dan jenis

pengadaan.

Jenjang Pendidikan Program Studi Instansi Jenis Pengadaan

=== Fllih Jerjang Pendidikan --- === Filih Fog-am Studi --- - Filih Instans --- Sermua Jenis Pengad..

Gambar 4 Form Pencarian Formasi
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3. Klik Tombol DASAR HUKUM pada halaman utama untuk melihat semua dasar hukum
terkait PNS.

g SSC Home Alur FAQ Helpdesk Dasar Buku Buat
T e — Hukum Petunjuk Akun

Dasar Hukum

PERMENPANRE No &

Ho. Peraturan Judul Tautan
KEPMENPANRE No320  KEPMENPANRE Nomar 320 Tahun 2024 tentang Mekanisme Seleksi Pengadaan Pengadaan Pegawai Negeri Sipil Tahun 5
Talun 2024 Jfggaran 2024
KEPMENPANRE No32 1 KEPMENPANMRAS Momar 321 Tahin 2024 tentang Mial Ambang Batas Seleks Kompetens Dasar Pergacaan Peqiva In)
Tabwn 2024 Meger Sipil Tahun Anggamn 2024
KEPMENPANRE No 322 KEPMENFANRE Nomor 322 Tahun 20124 tertang Persyaratan Surat Tanda Reqistrasi Untuk Melamar Pada Jabatan a
Tahun 2024 Fungsicnal Kesehatan Dalam Fengadaan Aparatur Sipil Negara Tahun dnggaran 2024

PERMENPANRE Nomar 6 Tahun 2024 tentang Peraturan Pengadaan Pegawai Aparatur Sipil Negara

Tabun 2024
) Social Media Contact
BKN adalah lembag ah L 021-80830
L yang bertar 3 _
mengelola g negara ‘ﬂé E?[’L'@ g

di Indonesia

BKN

& 2024 Badan Kepagawaian Negara

Gambar 5 Halaman Dasar Hukum
4. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan teliti.

5. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2024 :

F ]
Home Alur FAQ W Helpdesk Dasar Buku Buat
5 SS5C = P Masuk

A T = L] Hukum Petunjuk Akun

Gambar 6 Menu SSCASN

6. Klik Tombol ALUR pada halaman utama untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN
2024. Pelamar wajib membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tidak ada informasi
yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

:: SSCASH Home  Alur FAQ Helpdesk  Dasar Hukum Buku Petunjuk Buat Akun m

Alur Seleksi SSCASN

ALUR PFENDAFTARAN SSCASN 2024 CANS Hows »’?\

Gambar 7 Halaman Alur SSCASN
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7. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi di 1 (satu)
instansi pada 1 (satu) jenis seleksi di tahun anggaran yang sama.
8. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik Tombol But pada halaman

awal pada saat membuka laman https://sscasn.bkn.go.id

< SSC Home Alur FAQ W Helpeeak Dasar Buku Buat
¥ Trm———— Hukum Petunjuk Akun

Gambar 8 Form Pendaftaran Akun SSCASN
9. Klik Tombol wepzesk  pada halaman utama untuk bantuan dan pengaduan.

:: F5C Home Layanan Helpdesk v Helpdesk E-Meterai PERURI v Cek Status Pengaduan

HELPDESK

—— Salomat Datang D Pusat Bantuan Sistemn Seleksi
[ ‘ SSCASN 2024

Siahkan piih opsi urtuk parmasaiahan terkak Data Dir Sikahkan pilh opsi untuk permasalahan terkait Pangaduan
Datd ASK
NIK dan No KK Tidok Ditemukan

NIK Didoftarion Grang Lain

Data Tidak Sesual

Lekosl Lahir Tidok Ditemukan

Siahkan piih cpsi untuk parmasaiahan terkol Keamanan Siiokan laporkon kendala Anda melciul form Cenkut
Password:

Laparan Pengoduan E-Materal Peruri
Beset passward

Lupa Jawaban Pengaman |

Lupa Jawaban Pengaman 2

ge<o

ossc "" By

© Copyright Bedan Kepegawsian Negars. 11 Fights R

0 Seleics Cokon Aporamur SRlMegon 1024

Gambar 9 Halaman Help Desk
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10. Klik Tombol FAQ pada halaman Utama untuk mencari permasalahan terkait SSCASN

$ SBCASH Home Aliar FAG W Hulpdesh Diasar Huum Buku Petumjub Buat Akun m
Frequently Asked Questions (CPNS)
— Ak SSCASH Ut
Dl > B i datas o sk Kepenbichikan (NIKL Moo Karte Kehaisga (2. Naims Longhiss sesu KTR
Lgin v el
yaeat Datear

ek yorny v et s e e sl

» hpakab yang dimaksuet desjan Rarma busma?

* Seteiah melakukan pendshtaran s SSCASH, apsksh tva b langumg ksgn stk melsnution pengisian
n—r—

Soclal Media Contact
Y EE ozt
BKN -

: it Kot
024 Badan Kepegawaian Negars .

Gambar 10 Halaman FAQ SSCASN
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar maka pelamar harus membuat akun SSCASN 2024, berikut
Langkah-langkahnya:
1. Klik Tombol BUAT AKUN pada portal SSCASN dan akan muncul tampilan
Langkah 1 : Pengecekan Identitas seperti berikut :

Pendaftaran Akun SSCASN 2024 m
Ihust kangikah pandaltaran akun berikus ini, slsh data dengan
$ SSCASH Vst anghah poncaliranahun bk . o ol g

Pendaftaran Akun SSCASN 2024
Langkah 1: Pengecekan Identhas

supported by:
G @03

Gambar 11 Form Pendaftaran

2. Langkah in1 bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database Dukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Kab/Kota
Tempat KTP diterbitkan, Nomor HP dan Email Aktif. Apabila muncul Pesan Galat
NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti instruksi pada Pesan Galat, BUKAN
menghubungi instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi

Nasional (Panselnas).

4. Masukkan kode CAPTCHA.
5. Setelah data di atas dimasukkan, klik Tombol Lanjutkan untuk proses selanjutnya,

namun jika pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) yang masa kerjanya

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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masth di bawah 1 tahun, atau yang sudah bekerja lebih dari 1 tahun tetapi tidak
diizinkan mendaftar CPNS, serta CPNS yang masih aktif, atau individu-individu yang
diblokir oleh BKN karena berbagai alasan, akan menerima notifikasi seperti yang

tertera di bawah ini:

Gambar 13 Notifikasi jika PPPK masa kerja kurang lebih dari 1 tahun

6. Jika data telah sesuai maka akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data
seperti berikut :
S S e =3

Pendaftaran Akun SSCASN 2024

Vit it b . L] Uil Al SRS i AL e e B
Sz USAN TEASWT AAAMA LIALA ANDA 6 TESIN TRAN

* Mt aar BNR 18w AT VARG BT DA AR anes

Gambar 14 Form Data Diri

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024




Buku Petunjuk Pendaftaran CPNS
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 | versi

7. Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan di Ijazah.
Proses pemberkasan CPNS menggunakan data Ijazah sebagai data pokok
kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum pada ijazah,
Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan
benar.

8. Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah terisi
otomatis.

9. Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuai Ijazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai [jazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai Ijazah). Khusus kolom
Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja kemudian klik salah
satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

10. P1ilih Jenis Kelamin yang sesuai

11. Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Choose File , car1 foto yang akan diunggah, kemudian klik . Setelah

foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Scan KTP Berhasi

Gambar 15 Unggah KTP

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP

File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200
Kb)

KTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTP/ Bukti Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah
disini

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di  web dengan mengklik

, Pastikan Kamera pada Komputer/Laptop. Silahkan ambil foto, pada

13.

14.

15.

tombol ini

| Foto Ulang " Simpan Foto

klik simpan foto jika sudah sesuai dan apabila

belum sesuai silahkan klik Foto Ulang. Setelah foto berhasil terunggah, maka akan

muncul notifikasi berikut ini.

Info

Unggah Pasfoto Berhasil

Gambar 16 Unggah Swafoto

Data lain yang perlu diisi adalah :

a)

c)

f)

Password dan Konfirmasi Password Masukan password yang mudah diingat.
Untuk Password terdiri dari minimal 8 karakter dan memliki kombinasi
huruf kecil, huruf besar, angka, dan special karakter ({@#$%&*()-_.,? {}|><),
Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan digunakan
untuk login pendaftaran SSCASN.

* JANGAN MENYEBARKAN USER DAN PASSWORD ANDA KE ORANG
LAIN.

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.

Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda

Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.

Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda

CAPTCHA

Masukan kode CAPTCHA.

Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah

disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.

Selanjutnya klik . Maka akan muncul tampilan Langkah 3 : Pengecekan
Ulang Data seperti berikut :

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 10
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Pendafaran Akun S3CASN 2024

Tl i gh pendalls e skun et in . lkeh cals dengan
banar

Pandaftaran Akun SSCASM 2024
Langkan & Fangecerar L ang Usta

Sk o bl i

bl MR

Biodats

[

[y —— e

s LEngip (s A ljarab]
ATANRT SELARY

Ul TR T g
Termped Lahir {sesumi KT}
Tar 307 Lanir gsrsaal KT

Tempd Lahir (sl fazah;
sutinghal Kt Kot

Targgal Lalu {ses a1 Yarah]

Frasas Pancetaien MhLn

Aot 2 v Ps o Smalslon bolsha 1 mme shat | vishoben
MR 11tk “a bl itk et a1n pang o 1

b

_w.rm G X
e

AN L T e s

Gambar 17 Halaman Pengecekan Ulang Data

16. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto; NIK;
Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama Lengkap, Tempat
Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai Ijazah); Email, dan Nomor Handphone. Jika nantinya
terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT

memperbaiki kesalahan penulisan.

17. Klik

jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya untuk

. - . Proses Pendaftaran Akun
diperbaiki, dan klik _ untuk memproses pendaftaran akun

18. Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali, apakah data

vang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar di bawah ini

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudan sesuai? Cek kemhali jika Anca belum yakin

Tidak n

Gambar 18 Konfirmasi Data

19. Jika sudah sesuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini

Pendaftaran Akun S5CASN 2024

TRul larygkah pandallaran skun Uenikal v |silsh daly dengsn
R

Pendaflaran Akun S
Langkah 4: Fendaftara:

s WAL
Rk beanys sl

SCASN 2024
legal

gtz pecta |
el | fizau]

3t aan smomn
Siakan Gotak kil

r3 Ay

Gambar 19 Halaman Selesai Pendaftaran
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3.2

20. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

KARTU INFORMASI AKUN

<
T SISTEM SELEKSI CALON ASN 2024

No. Identitas KTP - .

Nama At e ——

Tampar! Tanjoal Lani sesLal KTP
Turrgpat ) Tangual Labin secca ljeat
Jenis Kelamin

Tyl ! Jam Pendaftaran

Selamat, Anda telah berhasil regisirasi tahap awal pada porial Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipi
Negara.

Silahkan lanjutkan ke https:/fsscasn_bkn.go.id pada menu "Masuk” dengan menggunakan NIK dan

password yang telah Anda daftarkan. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

"Dernikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamye dan bila ter~yata isian vang dibuat ticzk benar, saya bersedia
menznggung akibat hukum yang ditimbulkannya'

Edite version 1.0 (20240800) #PanselnasExh 202¢

Gambar 20 Kartu Informasi Akun

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

T
selanjutnya yaitu

Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata
1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian klik

tombol m yang tertera di sudut kanan atas, atau klik
alanjutkan Login Pendaft .
tombol setelah pelamar mencetak Kartu Informasi Akun.

- & - G UEORESE . PEETK e
:'1. SSC Sistern Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 BUKU PETUNJUK  HELPL ORTA

Seluruh calon pelamar
wajib membuat akun.

ogin SSCASN 2024

Masuk.

Ini adalah aplikasi SSCASN
Pendaftaran Tahun 2024, untuk
an tahun 2023
link

mengakses p
silakan ku

Gambar 21 Form Login SSCASN
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2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik m Maka akan

muncul tampilan Langkah 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

Gambar 22 Form Biodata

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Sebelum
melanjutkan proses login, pastikan pendattar :
a. Mengakhiri pendaftaran sampai tahapan terakhir (RESUME) agar berkas dapat
diverifikasi oleh instansi
b. Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran
c. Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada saat memilih formasi dan juga
saat MENGAKHIRI PENDAFTARAN
3. Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai Ijazah), Tempat Lahir dan Tanggal
Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara otomatis.
4. Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput pada tahap
sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai [jazah), Email, dan Jenis Kelamin
5. Lengkapi kolom Gelar Depan Ijazah dan Gelar Belakang [jazah
Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi dengan
tanda ¢ - ¢
6. Masukkan Alamat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti program
beasiswa.

7. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 13
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|enis Disabilitas = [Pilih Jenis Disabilitas -

Non Disabilitas

Disabilitas Sensorik Metra
Disabilitas Sensorik Rungu
Dizabilitas Senzorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Dizabilitas Intelektual

Gambar 23 Form Pilih Jenis Disabilitas

8. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka pelamar harus

menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang dipilih
|

Jenis Disabllits =

1hsanlites henank Metra - | Hnlkidea +

A PR fonis clsabiliias

Gambar 24 Link Video Disabilitas

Lengkapi Alamat Domisili (termasuk kelurahan dan kecamatan), Negara, Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Agama,

Nomor Telepon, Nomor Handphone dan Tanda Tangan pada area yang tersedia.

10. Bila data telah dilengkapi, klik .

3.3 Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi

Setelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah Memilih Jenis

Seleksi dan Mendaftar Formasi.

1. Pada tampilan Langkah 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai pada

kolom yang tersedia, jika anda bukan eks THK- II silahkan pilih tidak. setelah itu klik

Selanjutnya »

o sscssn 2 Memii s Sl L

Silzhi il scloes varg e dians

ERMATIAN Fasiear acds e
o b _onndawa oy s

edatarsn 4 whezen ersteh (Resume) asarbaiks s =
kel aion o ke g ke vk ke sl

b oizh netaesi anda Mk dcerhssareen mang. be m sl o

&nc: akan mendate sebags CFHS

Digta Peserlz ske TR

Acanandapesene e -
£k THE-I”

IO AKAMDAPT 151563 pdhan seehia o
v et Ui manaai bk Sees g dananca i s meni ke s 2z i
ek n

Gambar 25 Form Jenis Seleksi

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 14



Buku Petunjuk Pendaftaran CPNS
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 | versi

2. Setelah itu, akan muncul tampilan Langkah 3. Mendaftar Formasi seperti berikut :

i eac e e _
Silsan piih natanst. pandickan, Iokas! don jabaton formaes yang ak .
PRRSATIAN Facitonn Ar wimwial A ek che ek s Tiangs e hats amvinh
e Pandaftaran dinwie s 01-08-2028 00.01.00

Betees nkchir prach
Harng: mkhar par

an inatnnsl inl ncalnh - 20-10-2024 23:50-00
A mestsebirn el g Dt

Gambar 26 Form Daftar Formasi

3. Pertama, pilih Jenis Seleksi pada kolom berikut, mohon diperhatikan bahwa untuk Jabatan
Tenaga Kesehatan, Anda wajib mengklik kotak centang di bawah ini.

Frernbialiomin dironlie peacdis 01 08 20024 (000900

Setsa skhir pendeftaran ingtersi in adelah @ 22-10-2024 Z3:5309:00,
Irsils:rwsi Harap a<hirl perceftaren sebelum wakiu vang terers,

Jeniz Formes

Gambar 27 Form Pilih Formasi

4. Jika PPPK tidak diizinkan mendaftar CPNS di instansi lain dan hanya diperbolehkan mendaftar di

instansi asalnya, maka notifikasi seperti di bawah ini akan muncul.

Kesalahan

Anda terdeteks: sebagai PPPK yang hanya boleh mendafiar CPNS di instansi yang sama dengan

instansi Anda saat ini. Silakan memilit instans: Badan Kepegawaian Negara
=

Gambar 28 Notifikasi Jika hanya diperbolehkan mendaftar di instansi asalnya
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5.

10.
11.

12.

13.

Pilih Instansi yang ingin lamar, jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar
tersebut, silahkan periksa kembali pengumuman instansi mengenai waktu pembukaan
pendaftaran instansi yang akan dilamar.

Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut. Pilihan
Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi. Jenis Formasi Putra/Putri
Kalimantan hanya diperuntukkan bagi yang memiliki KTP yang diterbitkan di
wilayah Kalimantan. Jika KTP Anda diterbitkan di luar wilayah Kalimantan, akan

muncul notifikasi seperti di bawah ini.

Kesalahan

KTP Terbet Anda bukan berasal dan wilayah KALIMANTAN Anda tidak diperkenankan uniuk

[

memilih formasi ini.

Gambar 28 Error Khusus Formasi Putra/Putri Kalimantan

thm dan form isian akan tampil. Pelamar dapat mengubah instansi dan
formasi yang dipilih dengan klik m

Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah.

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan pendidikan yang
dipilih.

Pilih Lokasi Formasi.

Pilih Lokasi Tes; kewenangan ini diberikan instansi jika peserta diperbolehkan
memilih lokasi test. Jika pilihan ini tidak tersedia maka lokasi test akan ditentukan

oleh instansi.

Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di transkrip nilai, contoh 3.21. Nilai IPK
menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma Untuk formasi

lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

Untuk beberapa instansi yang memiliki persyaratan Skor Tes Bahasa Inggris,

silahkan memilih jenis tes berdasarkan persyaratan instansi.
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Skor Tes Bahasa v
e E—
TOEFL PET
TOEFLIBT
IELTS
TOEIC

Gambar 29 Form Pilih Toefl

Setelah jenis tes dipilih, 1si kolom sebelahnya dengan skor pelamar sesuai dengan

ketentuan.
Skor Tes Bahasa TOEFL PBT v
Inggris *®) Nilar antara 0 - 677

Gambar 30 Form Input Nilai Toefl

14. Isi Nomor Ijazah.

15. Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di Ijazah.

16. Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negert1).

17. Isi Tanggal [jazah sesuai dengan yang tertera diljazah.

18. Untuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan autocomplete,
untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa huruf atau kombinasi
nama panjang/nama singkatan/penambahan nama daerah, kemudian pilih nama yang
sesual.

19. Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di [jazah.
Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang tertulis
di ijazah.

20. Isi Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)

Pada saat, jika Perguruan Tinggi atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data
akreditasinya di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi

akan muncul secara otomatis.

Nama Prodi D-ll Adminisirasi Bisnis -
°} Jika tidak ditemuican progrant studl maks Dize mamili lair-iain

Akraditagi Lemcaca B 2265/ SK/BAN-PT Akrad PTXIV2015)

(saat luus) )

Akraditasi Frogram B 2328/ SK/BAN-PT Akrad Dipl-I 026!

Studi (s=at lulus)

Gambar 31 Form Pilih Prodi
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Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka pelamar
dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A.B.C, atau Lainnya).
Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi pada saat pelamar

lulus.

Nama Prodi D-1ll KEBIDAMAN -

) iR bk ol prograr sl insks Slsd marmiif lain-isen
Akreditasi Program B (0818/LAM-PTHes/AkiDipdKha X 122017)
Studi (saat ulus)

Akreditasi Perguruan ‘ v

Tinggi {saat lulus) ...
Alnggul
B/Sangat Baik
Harap pastikan nama F 5.4, |

|Prodi) yang dientri Lainnya
singkatan/penambahan o

Gambar 32 Form Pilih Akreditasi

21. Isi kode CAPTCHA.
ki

3.4 Riwayat
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya adalah

1s1 riwayat pekerjaan. Pada tahap ini anda dapat menambahkan riwayat pekerjaan dan riwayat
penulisan ilmiah lebih dari satu jika ada, tetapi jika tidak tidak ada silahkan klik tombol
selanjutnya untuk menuju tahap selanjutnya.

4. Pengisian Riwayat £ NURUL AINUN =

:: §SC
Silakan lengkapl Islan riwayat dengan benar

Eliweaat Kesia

Mo imstansiParusshasn dabatan Targgal Mulsi Tanggal Eebesai Pangalaman Karjs Akl

Gambar 33 Form Riwayat Pekerjaan
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3.5 Unggah Dokumen
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi, Mendaftar Formasi dan Riwayat, tahap
selanjutnya adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda
sesual dengan persyaratan instansi yang dilamar. Dokumen yang disyaratkan

bermaterai wajib menggunakan Meterai Elektronik.

SIODAT JEMIS 3ELEKEI FORMASI i o RE3UME

:; ssCasr Zlekan unggab dokurmer persyaie en sesoai cengen belenluan _

PERHATIAN Faslian Ak rengakln pendabiaran o lanagan ek (Reeural agar sorkas Ada dapat dusnliiss olen insiansi, Ancs 1l doskena ian meigusal dals seaia
mennehhir nandaberan. Fanphitunge~ Usia pada sast melamar diituro pada wakh Arda mencakh A pandafiaran.

Bon{ut '1chlar persyarazan sdministrasi vang dilnputkan aleh Admin Instansi Pemerintsh Proving Jaws Tengsh untuk jabstar ADMINISTRATOR
. jika terdezal keticaksesuaian persyarstan dengar vang diurumkan instansi. mohon entuk melakasen konfinmasi
Ioma‘!a Instansi larsebut atag me aporkan kznada heladesk seaalim malanjitaan.

Latas akhw pe3atars | nstanst Ferisnntan Frovns Java lencah adalan . sU-080e Sy L, barap skinr cendaiaran sebslum wakiu varg tereca,
Pasdibam man iz 7o Ll by diai W0 izviahlu

Janls Dokuman Status Axsl

Sual Pamyalaar sacuai dengan parsyaslan inslans yang eucal Jtandaangan dan dibubah amelerai Sudah dunggah m m

Whursn Makzma 1000 KB, =dfy' fwaliti

Husat Lamaran sesual cendan persyaratan mstarsi vanc sJdah deencatangant can 3 oubuh esmeterzn | Jxuran Sudah dungoah Unggah

Mrksiml 1060 4, el i Lo

Kt Tands: Prnddis! ek Kelemngan dori TUKCAPEL Fuddi Identitns Kepene sokan inme: wne Earlah dmgrab m e

Jipersyaalbay ol bislars {okunan Raksine] S00 28, joa) e o)

lpwrsih zasdi sabons iy sy g nsn liegey s ange b menperslch mual ez sommlanse b Sodah doggah m
!

dar ke M yEnG rervelengcaakan urisan perariatahan ¢ ieang pencdiken (U <Lran kaksimal 10002 ggal

KB, pofi vt

Tramskrip Alle asil &80 bagl iLsan perguruad 11330 U8r neger melamzirian Transrp n0a Zan sUreT kesalsan  Sudah dungean m D

@i konversi nilai Indsks Prestasi Kamulalif { PK} Jari kementeran yarg nenyvelenggaakan urasan

aamerivahan ¢ tieang pancidian (Lkuan Makakmal 1000 <R, pf) ivwalln]

Fagfons forra ie-ban, seratar selakang berwama mesah { Ruran Maksinal 500 WG [pa) it Sudah dungeah m m

Sehalum mekkusar esme, mahon dgernken ekl seieg dokmen yang diunggah bdak comps, He leihal jeas Beak pecal de 1 Sesua persyeat m|

etentuan unggah dokuimen
o Frurral ke yaarg cli ey POF sakion SRS presian kool por jois dekumen
« Ukuran minimal setiap berkas adalah BOKB, dengan ukuran maksimal lergantung jenis bercas.
ik disalhan e reeoluei 'abih kel Jangan calatan lulisan poda berkas harus terbaca dengan baik
bewas unagat ticak tarbace manpakan |a1rg|r;| vaab Jari pardadar.

J itz g, 1isiga s bl g e g ke ookl "L
Ance dapel mengunageh Uang berkas (mizalnia: ke haslinga bidek 2ies, berpatond) sezus <epariuan sebelum mencakhin pandaftaran.

4rca capal mencetak kamball karty akun bllz diperlukan

Gambar 34 Form Unggah Dokumen

1. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,
baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.

2. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

3. Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
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4. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah
dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 35 Status Dokumen

5. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik.

6. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali untuk mengubah
dokumen yang telah diunggah sebelumnya, kemudian cari dokumen yang benar.
Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah.

7. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen, maka

akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

Gambar 36 Informasi Gagal Unggah Dokumen

8. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

9. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

Selanjutnya >
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3.6 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume

seperti gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek kembali data-data yang

telah diisi.

a8 ssc.cx: O Resume .

G kambali date dan formasi yang dilamar, lalu akhin pendaftaran

merquitssh rintn seinish

RESUME PENDAFTARAN

0-08-2024 23:5500. Harap b pervialla

denis

Seleku -

i et Prosine Jmv Tengan ]

Instansi i o

Jdatstan

[enis ACMINIETRATOR KESEHATAM AHL PERTAMA UML) B8

Formas()

Lokasi

Formasi L

Lokasi Tost 5

et Bopan azah I L]

N B
Akun

Gelar Belakany llarah Add -] Temgat Lahir Seaumi KTP _

reicsss R 0 s

g O B sewsen

lazah

- :—I;-u ok Hossrialan g praty T

Pendidian -V EPIDEMIOLOGH ] Status Perkawinan K ]

Tahun Lulus 2020 -] Tinggi Badan 105 =

M. ljazsh N - Almmst Domisili =

Tahun Lutus i /] Prowinsi a

IPRUMilal ERl 5 Ho. HP ]
No. Talp a
it ]
Jenis Disabilitas Wen Disabilas L]

Persyaratan Instansi

Siet P

P BoaH EPGEN PO

ang sudah dandatangan dan dibubuni e-metsra

Kartu Tarda Pendudubl Sural Keterangan dari DUSICAPILY Buii ienflas Kegonduduban binnya yang doereyarakan cleh netansi

mperoioh sk keputusan penyeta

al Indsss

cweritisas) oleh venfisaion Limuk mengecek isi

i ralaman ini, mak

alumrya alau KK parla saal salu nama alegan o bagia

5. kR Sampai paida 5aat Batas akhir pondafy
berkas oleh irstanai

Gambar 37 Form Resume Dokumen
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Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan

instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya dengan

melakukan klik , kemudian perbaiki data tersebut.
Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah diinput pada

sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga memeriksa kembali dokumen

yang sudah diunggah sebelumnya dengan memilih tombol m . Setelah sudah yakin
tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check list) seluruh kotak yang
ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi sampai Pada Persyaratan

Instansi terakhir.

. . : Akhiri Proses Pendaft
Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data

peserta tidak sesuai dengan dokumen.

Saya menyatakan bahwa, seluruh pernyataan data dan informasi beserta seluruh dokumen yang saya Akhiri Proses Pendaftaran
lampirkan dalam berkas pendaftaran Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara ini adalah benar Demikian
pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab. Apabila dikemudian hari

ditemukan bahwa data/dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka seluruh
keputusan yang telah ditetapkan berdasarkan berkas tersebut batal berdasarkan hukum dan saya bersedia
dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang beriaku.

Saya setuju

Gambar 38 Akhiri Proses Pendaftaran

Kemudian akan tampil notifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan peringatan

bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidak dapat diubah kembali.

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan szrta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

apakah Anda yakin urtuk mengakhiri dan memroses pandaftaran?

oo [

Gambar 39 Konfirmasi Akhiri Proses Pendaftaran

Jika pelamar sudah yakin, klik m, maka akan tampil halaman Final Resume seperti pada
gambar dibawah ini.

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Gambar 40 Dokumen Resum Pendaftaran

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini,

pelamar  dapat  mencetak  Kartu Informasi Akun dengan  mengklik

dan  Kartu  Pendaftaran = SSCASN dengan  mengklik

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS
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Berikut adalah tampilan dari Kartu Pendaftaran CPNS yang telah diunduh :

KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

g sSsC

2024

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah

Jenis Seleksi
Formasi
No. Registrasi

No. Identitas KTP

Nama Akun

Nama Sesuai ljazah
Tempat ! Tanggal Lahr sesuai KTP

Tempat / Tanggal Lahir sesuai ljazah -

Jenis Kelamin

Institusi Pendidikan
Kualifikasi Pendidikan

Kualiikasi Pendidikan lambahan

No. ljazah / Tahun

Formasi Jabatan

Kategori Peserta

Lokasi Ujian

Tgl / Jam Pendaftaran

- CPNS
- UMUM

:6400122490353047

. Politeknik Negeri Ujung Pandang

: D-1l PEREKAM MEDIK DAN INFORMASI KESEHATAN

£ 1213232324334343 / 2020

: PEREKAM MEDIS TERAMPIL (PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH |
SEKRETARIAT DAERAH | RUMAH SAKIT UMUM DAERAH PROF. DR.
MARGONO SOEKARJO | WAKIL DIREKTUR UMUM DAN KEUANGAN | BAGIAN
PERENCANAAN | SUB BAGIAN REKAM MEDIK)

Informasi khusus untuk disabilitas dan informasi kategon pppk gumu

- Graha Wana Bhakti Yasa Yogyakarta

- 18-08-2024 / 20:40:30

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia

Catatan:

menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

- UU ITE Mo 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
"Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah "

Dok ini telah di

gani secara elektronik menggunakan sertifikat elekironik yang diterbitkan BSRE

- Dokumen dapal dicek keasliannya menggunakan fitur Pengecekan Dokumen Sislem Seleksi Calon Aparalur Sipil Negara

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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3.7 Hasil Seleksi Administrasi

Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.
Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing ataupun
pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang dilamar.

3.7.1 Tidak Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Peserta yang tidak memenuhi syarat lulus seleksi administrasi maka pada halaman
Resume Pendaftaran akan tampil pemberitahuan “Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap
administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar”
yang disertal dengan penyebab pelamar berstatus tidak memenuhi syarat (TMS).
Pelamar yang dinyatakan tidak memenuhi syarat maka berhak untuk mengajukan
sanggah dalam waktu 3 hari setelah pengumuman ini diumumkan.

Sanggahan dilakukan untuk menyanggah hasil verifikasi instansi yang salah, dalam
hal ini sanggahan diberlakukan jika kesalahan bukan dari kesalahan yang dilakukan
pelamar. Periode masa sanggah dapat dilihat dibawah tombol ajukan sanggah.

Mohon diperhatikan, fitur Ajukan Sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang
dilakukan pelamar. Alasan Sanggah yang pelamar isi harus benar, realistis, tidak
mengada-ngada dan berdasarkan dokumen yang sudah diunggah sebelumnya. Jika
pelamar sudah menyadari kesalahan, maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur
ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi. Alasan sanggah harus sesuai dengan
dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang dibuat pelamar tidak sesuai dengan
dokumen maka pelamar bersedia menanggung akibat hukuman yang ditimbulkannya.
Peserta yang dinyatakan TMS, dapat memilih tombol ajukan sanggah.

Seleksi Administrasi

Mohon Maaf. Anda tidak loles tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar
Alnsan TMS darl Verifikator: tms

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:
+ Kartu Tanda Pendudul’ Surat Keterangan dari DUKCAPIL. Alasan TMS : Kartu Tanda / bsantitas tidak sesual dengan yang
dipersyaratian

AUKAN SANGGAH

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda belum mengajukan
sanggah, maka clanggap tidak mengajukan sanggah.

Gambar 42 Hasil Seleksi Administrasi

Kemudian akan tampil form sanggah yang berisi informasi persyaratan yang tidak
terpenuhi, dokumen yang telah diunggah pelamar dan kolom isian alasan sanggah.
Peserta dapat memberikan alasan sanggah dari hasil seleksi administrasi pada kolom
alasan sanggah.

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Pada bagian bawah halaman Form sanggah terdapat informasi batas waktu pengiriman

Form Sanggah

Alasan Tidak Lolos : tms

Persyaratan yang tidak

terpenuhi Dokumen Alasan Sanggah

Kartu Tanda Panduduld/ Surat KTP Sudah Asli, Mohon Di Cek Kembali
Keterangan dari DUKCAPIL

alasan TMS : Kartu Tanda

Kependudukan/ Identitas

Kependudukan tidak sesuai A
dengan yang dipersyaratkan )

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda
belum mengajukan sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah.

O Mohon diperhatikan, fitur sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang Anda lakukan.
Alasan Sanggah yang Anda isi harus benar, realistis, tidak mengada-ngada dan berdasarkan
dokumen yang sudah Anda unggah sebelumnya. Jika anda sudah menyadari kesalahan Anda,
maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi.
Demikian alasan sanggah untuk alasan TMS peryaratan saya buat sesuai dengan dokumen
sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya buat tidak sesuai dengan dokumen, saya
bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Akhiri Proses Sanggah

Gambar 43 Form Masa Sanggah

sanggahan yang dapat diajukan oleh pelamar. Apabila pelamar sudah yakin dengan
sanggahannya, pelamar dapat mencentang disclaimer
kemudian memilih tombol Akhiri Proses Sanggah.

Jika terdapat kolom isian alasan sanggah yang kosong kemudian pelamar memilih akhiri
proses sanggah maka akan tampil peringatan “Anda hanya bisa melakukan sanggah bila
semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat disanggah”

Jika Peserta memiliki dokumen yang tidak valid lebih dari 1, dan hanya ingin melakukan
sanggah pada salah satunya saja atau tidak pada semua dokumen, maka tidak akan mengubah
hasil. Karena 1 persyaratan saja tidak valid, maka tetap akan TMS (Tidak Memenuhi
Syarat), jika dirasa dokumen tersebut memang tidak valid, diharapkan untuk tidak melakukan
sanggah. Segala bentuk permohonan/permintaan ataupun alasan yang tidak berkaitan dengan
dokumen yang dianggap tidak valid oleh Verifikator Instansi, maka akan diabaikan.

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Peringatan

Anda hanya bisa melakukan sanggah bila semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat

disanggah

Gambar 44 Notifikasi Peringatan Sanggah

Setelah mengisikan sanggahan, maka sistem akan menampilkan peringatan “Apakah
Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?”. Jika sudah yakin
silahkan pelamar memilih tombol iya. Namun jika pelamar tidak yakin silahkan pilih
tidak.

Peringatan

Setelah mengirimkan alasan sanggah ini anda tidak diperkenankan mengedit kembali
ataupun menyanggah hasil berikutnya.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?

Tidak lya

Gambar 45 Notifikasi Peringatan Akhir

Setelah memilih tombol 1ya kemudian akan tampil informasi bahwa pengajuan sanggah
berhasil.

training-sscasn.bkn.go.id says

Pengajuan sanggah berhasil

Gambar 46 Notifikasi Pengajuan Sanggah Berhasil

Pelamar hanya bisa melakukan sanggah satu kali. Pelamar yang sudah pernah melakukan
sanggah kemudian ingin melakukan sanggah kembali dengan memilih tombol sanggah
maka sistem akan menampilkan informasi “Mohon maaf, Anda sudah pernah melakukan
sanggah. Silahkan refresh halaman resume Anda”.

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Kesalahan

Mohon maaf, Anda sudah pemnah melakukan sanggah. Silahkan refresh halaman resume anda

Gambar 47 Notifikasi Sanggah Gagal

Pelamar yang telah berhasil melakukan sanggah dipersilahkan untuk melakukan refresh
halaman resume kemudian sistem akan menampilkan keterangan bahwa “Anda sudah
pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut”.

Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Alasan TMS dari Verifikator: TMS: 1. surat lamaran tidak sesuai persyaratan surat lamaran ditujukan ke kekmterian perhub dan k jan negara 2. surat
pemyataan tidak sesual format BKN surat pemyataan ditujukan ke kementarian perhubungan 3. kualifikasi pendidikan DIl sekretaris tldak sesual dengan yg di persyaratkan (DI
tenik sipil, administrasi) 4. nilal toefl preparation tidak sesual nilal minimal 450 (ybs 290) dan sertifikat toefl tartanggal 9 februari 2013

Syarat ini i yang tidak tery

= Scan Surat Lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam yang ditujukan kepada Kepala BKN c.q. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan CPNS BKN T.A. 2021 di Jakarta dan
ditandatangani di atas meteral 10.000 sesual format pada Lampiran Pengumuman

» Scan Transkrip Nilai ASLI dengan IPK minimal 2, 75. Bagi pelamar lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan
Riset, dan Teknologi

= Sertifikat TOEFL/TOEFL Preparation/TOEFL Prediction dalam 2 (dua) tahun terakhir dengan nilal minimal 450 (setara dengan Computer Based TOEFL minimal 133/Internet
Based TOEFL minimal 45/ TOEIC minimal 440/ELTS minimal 5,0)

= Scan ljazah ASL| sesuai dengan kualifikasi ikan yang di jabatan yang dilamar. Bagi lulusan perguruan tinggi dalam negeri, perguruan finggi dan/atau program
studi terakraditasi pada BAN-PT dan/atau Pusdiknakes/LAM-PTKes saat kelulusan. Bagi lulusan perguruan tinggl luar negeri, jazah telah disetarakan oleh Kementarian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

= Scan Surat Pernyataan Data Diri Pelamar yang ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai format pada Lampiran Pengumuman

Anda sudah pernah menyanggah._Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut.
Gambar 48 Hasil Sanggah

Jika masa sanggah sudah berakhir maka akan tampil masa sanggah sudah berakhir
yang berarti pelamar sudah tidak bisa untuk menyanggah hasil dari seleksi
administrasi.

3.7.2 Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Pada halaman Resume Pendaftaran bagi pelamar yang memenuhi syarat lulus
seleksi administrasi akan tampil “Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas”.
yang terdapat dibawah tombol Cetak Kartu Pendaftaran CASN. Apabila masa sanggah
dan masa verifikasi sanggah belum berakhir maka akan terdapat Informasi “Saat ini
pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN Anda belum dapat dilakukan. Harap login
kembali saat masa sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu
Peserta Ujian CASN 2024”.

CETAK KARTL PENDAFTARAN CASN

Seleksi Administrasi

Selamat _ Anda lolos tahap administrasi berkas

Saat in pencetaian Kanu Peserta Lfian CASN 2024 Anda belum dapal disukan, harap ndin kembah saa masa sangoah dan verifics sanggah berakhir untuk mencetak Kanu Pesesta
Ugan CASN 2024

Gambar 49 Tombol Cetak Kartu Ujian
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3.7.3 Akhir Masa sanggah

Jika pelamar tidak melakukan sanggahan selama 3 hari dari

tanggal pengumuman kelulusan, maka sanggahan selain dari sistem ini
tidak akan diterima.

Seleksi Administrasi

Mohon Maaf, Anda tidak lolos tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Masa sanggah sudah berakhir.

Gambar 50 Informasi Masa Sanggah

3.7.4 Cetak Kartu Ujian

Bagi pelamar yang dinyatakan Memenuhi Syarat Administrasi, Setelah
admin instansi selesai melakukan semua tahapan jawab sanggah maka pada
halaman Resume Pendaftaran akan tampil tombol Cetak Kartu Peserta Ujian.

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Seleksi Administrasi
Selamal| Anda lolos tahap administrasi barkas
Silakan klik tombel di bawah ini untuk melakukan pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN 2024
CETAK KARTU PESERTA LLIAN

Gambar 51 Tombol Cetak Kartu Ujian

Apabila pelamar memilih cetak kartu ujian maka sistem akan
menampilkan Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2024. Setelah itu, pelamar
dapat mengunduh dan mencetak Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2024.
Kartu Peserta Ujian ini wajib dibawa pelamar saat pelaksanaan ujian. Pelamar
diharapkan membaca bagian “Perhatian” yang ada pada Kartu Peserta Ujian
Seleksi CASN 2024 yang berisi informasi penting untuk pelamar.

Diharapkan Pelamar selalu memantau web instansi untuk
pelaksanaan jadwal ataupun lokasi ujian. Yang dibawa pelamar untuk
ikut Ujian Seleksi adalah Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN ini, bukan
Kartu Pendaftaran.
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