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PENGANTAR 

 

Undang-undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 

mengamanatkan kebijakan dan manajemen Aparatur Sipil Negara (ASN) 

berdasarkan pada sistem merit yaitu kebijakan dan manajemen ASN berdasarkan 

kualifikasi, kompetensi, dan kinerja secara adil dan wajar dengan tanpa 

membedakan latar belakang politik, ras, warna kulit, agama, asal usul, jenis kelamin, 

status pernikahan, umur, atau kondisi kecacatan. 

Upaya pengembangan kompetensi ASN dapat dilakukan melalui pendidikan 

dan pelatihan, seminar, kursus, dan penataran dan harus dievaluasi oleh pejabat 

yang berwenang untuk digunakan sebagai salah satu dasar dalam pengangkatan 

jabatan dan pengembangan karier.  

Pelaksanaan pengembangan kompetensi ASN melalui pendidikan dan 

pelatihan (diklat) bertujuan untuk memastikan dan memelihara kemampuan ASN 

sehingga memenuhi kualifikasi yang diprasyaratkan agar dapat memberi kontribusi 

optimal bagi organisasi. 

Aplikasi SIAP PAKDE (Sistem Aplikasi Pengelolaan Pasca Diklat Eektronik) 

adalah aplikasi yang digunakan untuk mengelola pelaksanaan kegiatan pasca 

pengembangan kompetensi/diklat secara sistematis sebagai upaya untuk 

mendapatkan data dan informasi riwayat diklat ASN yang lebih mutakhir/valid 

Selain itu, data/dokumen Aksi Perubahan (PKP, PKN dan PKA), dokumen 

Aktualisasi (Latsar), dokumen Rancangan Tindak Lanjut (Diklat Teknis dan 

Fungsional) akan diinventarisir dengan baik secara digital melalui fitur Pustaka 

Inovasi Online sehingga siapapun yang berkepentingan dapat mengakses untuk 

digunakan lebih luas. 

Sedangkan fitur Evaluasi Pasca Diklat digunakan untuk melakukan evaluasi 

tindak lanjut perkembangan ASN setelah melaksanakan diklat dapat berubah 

perilaku kerjanya, peningkatan kinerja dalam membeikan pelayanan publik dan 

sejauh mana keberlangsungan inovasi Aksi Perubahan/Proyek Perubahan/Aktualiasi 

yang telah dibuat/dilaksanakan oleh peserta diklat 

Dengan tersedianya data dan informasi kepegawaian yang akurat terkait 

pengembangan kompetensi/diklat ASN, harapannya adalah aplikasi ini dapat 

mendukung pelaksanaan manajemen ASN berdasarkan Sistem Merit di Pemerintah 

Kabupaten Cilacap. 
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SISTEM MEKANISME DAN PROSEDUR 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. PNS  Login ke Aplikasi SIAP PAKDE; 

2. Cek Profil, Riwaya diklat yang sudah dilaksanakan, apabila belum ada/sesuai, 

entry/update data diklat di aplikasi e-Simpeg; 

3. Apabila sudah ada, lanjutkan entry mentor; 

4. Entry dan upload Laporan Aksi Perubahan dan link/alamat Video Aksi 

Perubahan yang sudah diupload sebelumnya pada akun youtube masing-

masing. 

5. Peserta diklat mengisi quisioner evaluasi pasca diklat 

6. Mentor mengisi quisioner evaluasi pasca diklat 

7. Melihat rekap hasil evaluasi pasca diklat.  
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TATA CARA PENGISIAN APLIKASI SIAP PAKDE UNTUK PESERTA DIKLAT 

PRAJABATAN / LATSAR : 

1. Buka browser internet (Google Chrome, Mozilla, Opera, dll) 

2. Ketik alamat http://siappakde.cilacapkab.go.id 

 

3. Login menggunakan NIP dan kata sandi tanggal lahir (ddmmyyyy)  

4. Pastikan data diklat (yang akan dievaluasi dan diupload  dokumennya) sudah 

dientry dalam Riwayat Diklat aplikasi e-Simpeg. 

5. Menuju halaman dashboard 

Dihalaman dashboard akan ditampilkan Profil Peserta Diklat dan Riwayat  

Diklat yang pernah di ikuti. 

 

6. Klik Menu Manajemen Mentor 

http://siappakde.cilacapkab.go.id/
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7. Klik Tambah Mentor (icon orang berdasi) 

8. Secara otomatis data detail Riwayat Diklat akan ditampilkan 

 

9. Dibagian table Mentor (dibawah table Riwayat Diklat) cek/cari nama 

mentornya. 

 

 



5 
 

 

Dibagian Search ketikan nama mentornya, apabila sudah ketemu, pilih dan 

klik nama mentornya 

 

Kemudian klik tombol Simpan 

10. Data mentor berhasil disimpan 

 

11. Perhatikan di kolom catatan, langkah selanjutnya adalah mengunggah 

dokumen aktualisasi/proyek perubahan/aksi perubahan 
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12. Dihalaman bawah (scroll halaman ke bagian bawah), pada table 

Aktualisasi/Proyek Perubahan isikan data Katagori, Judul, Deskripsi, unggah 

dokumen (format harus pdf) dan link video (video laporan Aktualisasi/Proyek 

Perubahan/Aksi Perubahan sebelumnya harus sudah di unggah 

terlebihdahulu di akun  youtube peserta)  

 

Kemudian klik Simpan 

 

13. Setelah berhasil simpan, dilanjutkan dengan mengisi formulir evaluasi pasca 

diklat. 
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14. Setelah quisioner evaluasi dijawab semua, kemudian klik simpan 
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Apabila ada label OK berarti isi formulir evaluasi telah sukses 

15. Untuk melihat hasil evaluasi, Mentor harus terlebih dahulu mengisi evaluasi 

dari Peserta diklat yang di mentori. 

16. Apabila Mentor sudah mengisi quisioner, dari halaman beranda, klik icon Hasil 

Evaluasi (tanda centang). 
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17. Peserta Diklat juga dapat melihat Dokumen Laporan Aktualisasi, Proper, Aksi 

Perubahan yang telah di upload 

 

18. Klik Lihat Dokumen (icon gambar kertas) 
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EVALUASI PASCA DIKLAT UNTUK MENTOR 

1. Mentor login menggunakan NIP dan tanggal lahir (ddmmyy) 

 

2. Halaman Dashboard Mentor, terdapat menu tambahan Manajemen Peserta 

3. Klik menu Manajemen Peserta 

 

 

4. Pada baris peserta yang akan di evaluasi oleh Mentor, klik icon Detail Didik 

pada kolom Aksi 
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5. Klik Evaluasi Pelatihan dan Pendidikan 

 

6. Mentor mengisi pertanyaan evaluasi untuk peserta diklat 

7. Setelah selesai klik Simpan 
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8. Kemudian akan tamil Halaman Peserta Diklat yang dimentori berupa Profil, 

Riwayat  Diklat, Judul Aktualisasi/Proper dan Rekap Nilai hasil evaluasi 

Peserta Diklat yang dimentori. 

 
9. Mentor dapat melihat nilai hasil evaluasi peserta didik dengan meng klik 

tombol Rekap Evaluasi Diklat 

 

19. Mentor juga dapat melihat Dokumen Laporan Aktualisasi/Proper/Aksi 

Perubahan yang telah di upload 
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TATA CARA PENGISIAN APLIKASI SIAP PAKDE UNTUK PESERTA DIKLAT 

STRUKTURAL (PKP, PKA, PKN) : 

1. Buka browser internet (Google Chrome, Mozilla, Opera, dll) 

2. Ketik alamat http://siappakde.cilacapkab.go.id 

 

3. Login menggunakan NIP dan kata sandi tanggal lahir (ddmmyyyy)  

4. Pastikan data diklat (yang akan dievaluasi dan diupload  dokumennya) sudah 

dientry dalam Riwayat Diklat aplikasi e-Simpeg. 

5. Menuju halaman dashboard 

 

6. Pilih Jenis Diklat Struktural 

7. Klik Manajemen Mentor 

8. Pilih Mentor klik simpan 

http://siappakde.cilacapkab.go.id/
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9. Entry dan Upload Dokumen Proyek Perubahan/ Aksi Perubahan dan Link 

video Klik simpan 

10. Lanjutkan mengisi quisioner evaluasi pasca diklat 

 

Quisioner evaluasi pasca diklat peserta diklat Prajabatan/ Latsar, tidak ada 

pengisian jangka waktu, durasi, target capaian dan capaian saat ini. 

11. Langkah selanjutnya sama sengan Tata Cara Pengisian Aplikasi Siap Pakde 

Untuk Peserta Diklat Prajabatan/Latsar. 
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PUSTAKA ONLINE INOVASI AKSI PERUBAHAN/AKTUALISASI 
PEMKAB CILACAP 
 

1. Pada Halaman Login, klik Menu Perpustakaan 

 

2. Akan tampil Halaman Perpustakaan 

 

3. Untuk melihat dan mendownload dokumen dan video, klik judul laporan 

aktualisasi/ aksi perubahan. 

 


